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DECRETO N° 2.293, DE 12 DE AGOSTO DE 2011.
Dispde sobre a instituicdo da Nota Fiscal
Eletrbnica de servicos no ambito da
administracdo municipal de Guara e da
outras providéncias.

MARCO AURELIO MIGLIORI , Prefeito do Municipio de
Guara, Estado de Sao Paulo, usando de suas digbuégais e considerando,

- que existe a necessidade de regular a emissadotda Fiscal
Eletrbnica por intermédio dos prestadores de sesyicabendo a administracao
municipal proporcionar meios de desburocratizartiddade econdmica dos
contribuintes e de reduzir custos operacionais eoaplicagdo dos recursos
tecnologicos, visando sempre promover a JustigaaFt®m responsabilidade;

- que o Municipio ira disponibilizar o suporte ti@nnecessario
para todos os contribuintes, escritérios de colidaloie e substitutos tributarios;

- que todos os contribuintes de um modo geral mmssuma
estrutura minima de informatica que podem auxdsmiprestadores de servicos
guando necessario, ao preenchimento da Nota FEtetadnica e diretamente da
pagina eletronica do Municipio na Internet;

- que todos os contribuintes prestadores de senogalizados no
Municipio de GUARA cadastrados possuérgin e senha de acesso para a
emissado da Nota Fiscal Eletrbnica; e,

- gue o sistema de informética do Municipio, atsagté sistema de
ISSQN eletronico registra em seu banco de daddwjdmalmente, as retencdes
do ISSQN e outros dados, ndo sendo necessariasadanie guia para cada
operacao.

DECRETA:

CAPITULO |
Da Nota Fiscal Eletrbnica de Servicos

SECAO |
Da Definicao
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Art. 1°. Fica instituida a Nota Fiscal Eletrbnica de Seamwjc

identificada pela sigla NF-e, como documento emitieé armazenado
eletronicamente em sistema proprio da Prefeiturslaloicipio de GUARA com
0 objetivo de registrar as operacdes relativagst@cao de servicos.

SECAO Il

Das Informacfes Necessarias a Nota Fiscal Eletrdaide Servigos

Art. 2°. A Nota Fiscal Eletrbnica de Servicos contera amlis¢es

informacoes:

| — nimero sequencial;

Il — codigo de verificacdo de autenticidade;

lIl — data e hora da emissao;

IV — identificacao do prestador de servigos, com:

a) Nome ou razéo social

b) Endereco;

c) “e-mail”

d) Numero de telefone;

e) Inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas — CRB oadastro

Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ;

f) Inscricdo no cadastro de Contribuintes Mobibar+ CCM.

V — Identificacéo do tomador de servigos, com:

a) nome ou razao social;

b) endereco;

c) “e-mail”;

d) namero de telefone;

e) Inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas — CRB cadastro

Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ.

for o caso;

VI — discriminagao dos servicos;

VIl — valor total da NF-¢;

VIl — valor da deducao se houver;

IX — valor da base de calculo;

X — cbdigo do servico;

Xl — aliquota e valor do ISS;

XlII — indicagao de isencao ou imunidade relatival®8, quando
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Xl — indicagéo de servico nao tributavel pelo Ntipio de Guara,
guando for o caso;

XIV — indicacao de retencao de ISS na fonte, qudodo caso.

8 1° - A Nota Fiscal Eletronica-NF-e, conterd ndegalho, as
expressodes “Prefeitura do Municipio de Guara”, @&biscal de Servicos — NF-
2”, o endereco eletrénico Oficial do Municipio de USRA
www.guara.sp.gov.br

8 2° - O numero da NF-e sera gerado pelo sistemaprelem
crescente sequencial, sendo especifico para ctalzelesimento do prestador
de servicos.

8 3° - A identificacdo do tomador de servicos de imata o inciso V
deste artigo € opcional para os prestadores pe$sicass ou as sociedades
constituidas.

SECAO I
Da Emissao da Nota Fiscal Eletrénica

Art. 3°. Deverad o contribuinte do Imposto Sobre Servic@&S |
efetuar o cadastro no sistema eletrénico, o gusimaque cadastrado, sera
considerado habilitado a emitir a Nota Fiscal Bleita — NF-e, respeitando-se
as disposicdes previstas na legislacao tributaria.

Paragrafo Unico — O recolhimento do ISS de formeemia do
sistema eletronico sera considerado infracdo ad am, da Lei Complementar
n° 18, de 10 de dezembro de 2002, atualizada -g€&ddibutario Municipal e
estard o contribuinte sujeito as sancbes do a@&iyh inciso IV, do mesmo
Cadigo.

Art. 4°. A NF-e deve ser emitida “on-line”, por meio da migt, no
endereco eletronico “http:/www.guara.sp.gov.brinsate pelos prestadores de
servicos estabelecidos no Municipio de GUARA meianutilizacio de senha
web.

8 1° - O contribuinte que emitir Nota Fiscal Eleica-NF-e devera
faze-lo para todos os servicos prestados.

8 2° - A Nota Fiscal Eletronica-NF-e emitida podsea enviada ao
tomador de servigos no formato impresso em viaajmia por “e-mail.

Art. 5°. No caso de eventual impedimento da emissao “@i-tia
NF-e, o prestador de servicos emitira Recibo Péovmisde Servicos — RPS, que
devera ser substituido por NF-e e na forma desteciize
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Art. 6°. O RPS podera ser confeccionado ou impresso eansist
préprio do contribuinte, sem a necessidade deitsgém da Autorizacdo de
Impressao de Documento Fiscal — AIDF, devendo cdotdos os dados que
permitam a sua substituicdo por NF-e.

§ 1° - RPS deve ser emitido em 02(duas) vias, sariddprimeira)
entregue a tomador de servicos, ficando a 22 (skywm poder do emitente.

8 2° - Independentemente de haver indicio, suspmitgprova
fundada de que a emisséo do RPS esteja impossildiita perfeita apuracao
dos servigcos prestados, da receita auferida e gosto devido, o Setor de
Tributos da Prefeitura Municipal podera exigir dantribuinte a emissédo do
RPS mediante Autorizacao de Impressao de Docunkéstal.

Art. 7°. O RPS sera numerado obrigatoriamente em ordem
crescente sequencial a partir do nimero 1 (umhcmbndo sempre com o
namero sequencial da nota fiscal eletronica arsérda.

Art. 8°. As notas fiscais convencionais ja confeccionaadssada
data da publicacao deste Decreto poderéo:

| — ser utilizadas até o prazo maximo de 60(sespaiifs da
entrada em vigor do presente Decreto, desde quanicéa a emissao da NF-
e; ou

Il — inutilizadas pelo Setor de Tributos da PrefetMunicipal, por
solicitac&o do contribuinte.

Art. 9°. O RPS, tratados nos artigos 5° e 6°, devera bstitslido
por NF-e até a data limite do vencimento do IS&tika aquela prestacdo de
servico.

8 1° - O RPS emitido, para todos os fins de dirgerdera sua
validade depois de transcorrido o prazo previssbenartigo.

§ 2° - A substituicao fora do prazo e a n&o subghio do RPS pela
NF-e, equiparando esta a Ultima a ndo emissao tk fisgal convencional,
Sujeitara o prestador de servigcos as penalidadesstas na legislacdo em vigor.

SECAO IV
Da Retificacdo da Nota Fiscal Eletrbnica

Art. 10. A NF-e podera ser retificada mediante solicitac@& d
contribuinte, ou seu representante legal, devidéaneonstituido, por meio de
processo administrativo, onde devera conter:
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| — identificac&o do contribuinte;

Il — copia da NF-e a ser retificada;

lIl — informacé&o de todas as alteracdes a seretnagfas; e

IV — justificativa da retificac&o.

8 1° - Fica a cargo do Setor de Tributos, a regfiosde quaisquer
outros dados ou documentos a fim de instruir odmede solicitagcao previsto no
“caput” desse artigo, conforme o caso.

8 2° - Deferido o pedido, sera feita a liberacdoNfae para
efetivacdo das alteracdes pelo proprio contribuinte

8 3° - A retificacédo da NF-e n&o interfere no veraito do imposto
devido, incorrendo os encargos moratérios previstokegislacdo em vigor, em
caso de atraso.

SECAO V
Do Cancelamento da Nota Fiscal Eletronica

Art. 11. A NF-e podera ser cancelada pelo préprio contnieuaté
10 dias apd6s a emissdo ou mediante solicitacdo amdriluinte, ou seu
representante legal, devidamente constituido, poeio mde processo
administrativo, onde devera conter:

| — identificac&o do contribuinte;

Il — cOpia da NF-e a ser cancelada;

Il — justificativa do cancelamento.

8§ 1° - § 1° - Fica a cargo do Setor de Tributoseauisicao de
guaisquer outros dados ou documentos a fim deauinstipedido de solicitacdo
previsto no “caput” desse artigo, conforme o caso.

8§ 2° - Deferido o pedido, sera feita a liberagdoNfae para
efetivacdo do cancelamento pelo préprio contriteuint

8 3° - Se 0 cancelamento se realizar ap0s o pagamenmposto
devido, o procedimento disposto nesse artigo desargdomplementado com as
providéncias pertinentes a restituicdo e/ou conmgugttsde valores.

CAPITULO II
Das Disposicfes Finais e Transitorias

Art. 12. As NF-e emitidas poderdao ser consultadas em sastem
proprio da Prefeitura Municipal de Guara, enquardo transcorrido o prazo
prescricional e/ou decadencial.
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Art. 13. Os prestadores de servicos, bem como os tomadares
intermediarios de servicos, responsaveis ou nam neeblhimento do imposto,
ficam dispensados de informar no sistema eletréaectsS as NF-e emitidas ou
recebidas.

Art. 14. Permanecem as obrigacdes acessorias em vigor aos
contribuintes prestadores de servicos, que tambi@orefn como sujeitos
passivos do ICMS, emitindo a nota fiscal conjugaglae procedam com a
identificacdo no corpo da NF-e da Fazenda Publstaddal(Modelo 55), as
informacdes relativas ao ISSQN.

8 1° - O Chefe do Setor de Tributos sera a autgid@mmpetente
para decidir acerca das solicitacOes previstag aesg)o.

8 2° - O Setor de Tributos, podera solicitar o emudigital da NF-

e estadual emitida, sob pena do contribuinte iecaras sanc¢des previstas no
Caodigo Tributario do Municipio (Lei ComplementarQ18, de 10/12/2002).

Art. 15. Este Decreto entrara em vigor na data de suacag@io,
revogadas as disposi¢cdes em contrario, especiameecreto n°® 2.285, de 11
de julho de 2011.

PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARA, em 12 de agosto d&2.

MARCO AURELIO MIGLIORI
Prefeito Municipal

Publicado, registrado e arquivado na Secretarfdieinistracdo, data supra.

CARLOS ALBERTO VIEIRA DUTRA
Secretario de Administracéo



